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คู่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งรื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ: กองช่าง องค์การบริหารสว่นตําบลนาชมุแสง อําเภอภเูวียง จงัหวดัขอนแกน่  

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแจ้งรื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง องคก์ารบริหารสว่นตําบลนาชมุแสง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบญัญัตท้ิองถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การแจ้งรื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 

15:57  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการทีÉทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนาชมุแสง /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผใูดจะรื ÊอถอนอาคารทีÉมีสว่นสงูเกิน 15เมตรซึÉงอยู่ห่างจากอาคารอืÉนหรือทีÉสาธารณะน้อยกวา่ความสงูของอาคารและ

อาคารทีÉอยู่ห่างจากอาคารอืÉนหรือทีÉสาธารณะน้อยกวา่ท้องถิÉน ตามมาตรา 39ทวิเมืÉอผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้วเจ้า
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พนกังานท้องถิÉนต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉนกําหนดเพืÉอเป็นหลกัฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั Êนภายใน

วนัทีÉได้รับแจ้งในกรณีทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจพบในภายหลงัวา่ผู้แจ้งได้แจ้งข้อมลูหรือยืÉนเอกสารไว้ไมถ่กูต้องหรือไม่

ครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีอํานาจสัÉงให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไขให้ถกูต้องหรือ

ครบถ้วนภายใน 7วนันบัแตว่นัทีÉได้รับแจ้งคําสัÉงดงักลา่วและภายใน 120วนันบัแตว่นัทีÉได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิ

หรือนบัแตว่นัทีÉเริÉมการรื ÊอถอนอาคารตามทีÉได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนกังานท้องถิÉนได้ตรวจพบวา่การรื ÊอถอนอาคารทีÉได้แจ้งไว้

แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารทีÉได้ยืÉนไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่

ถกูต้องตามบทบญัญัติแหง่พระราชบญัญัตนีิ Êกฎกระทรวงหรือข้อบญัญัตท้ิองถิÉนทีÉออกตามพระราชบญัญตัินี Êหรือ

กฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้องให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนมีหนงัสือแจ้งข้อทกัท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนแจ้งรื Êอถอนอาคารจ่าย

คา่ธรรมเนียมและรับใบรับ

แจ้ง 
 

1 วนั กองช่าง องค์การบริหาร

สว่นตําบลนา

ชมุแสง 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 
 

2 วนั กองช่าง องค์การบริหาร

สว่นตําบลนา

ชมุแสง 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารับรองการแจ้ง

และมีหนงัสือแจ้งผู้ยืÉนแจ้ง

ทราบ 
 

12 วนั กองช่าง องค์การบริหาร

สว่นตําบลนา

ชมุแสง 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วนั 
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14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งรื Êอ

ถอนอาคาร

ตามทีÉเจ้า

พนกังานท้องถิÉน

กําหนดและ

กรอกข้อความให้

ครบถ้วน 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้แจ้งรื Êอถอน

อาคาร) 

2) 

หนงัสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบ

ขั ÊนตอนและสิÉง

ป้องกนัวสัดหุลน่

ในการรื Êอถอน

อาคาร (กรณี

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยู่ใน

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้แจ้งรื Êอถอน

อาคาร) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประเภทวิชาชีพ

ควบคมุ) 

3) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบบัทกุ

หน้าพร้อม

เจ้าของทีÉดนิลง

นามรับรอง

สําเนาทกุหน้า

กรณีผู้ขอ

อนญุาตไมใ่ช่

เจ้าของทีÉดนิต้อง

มีหนงัสือยินยอม

ของเจ้าของทีÉดนิ

ให้รื Êอถอนอาคาร

ในทีÉดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้แจ้งรื Êอถอน

อาคาร) 

4) 

ใบอนญุาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อตุสาหกรรมหรือ

ใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรือ

ใบอนญุาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ 

(สว่นขยาย) 

พร้อมเงืÉอนไข

และแผนผงัทีÉดนิ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้แจ้งรื Êอถอน

อาคาร) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคม

อตุสาหกรรม) 

5) 

กรณีทีÉมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนงัสือมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนงัสือเดนิทาง

ของผู้มอบและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้แจ้งรื Êอถอน

อาคาร) 

6) 

บตัรประจําตวั

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิตบิคุคล

ผู้ รับมอบอํานาจ

เจ้าของทีÉดนิ 

(กรณีเจ้าของ

ทีÉดินเป็นนิติ

บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้แจ้งรื Êอถอน

อาคาร) 

7) 

หนงัสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สําเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(ระดบัวฒิุ

วิศวกร) 

8) 

หนงัสือยินยอม

เป็นผู้ควบคมุงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคมุการรื Êอ

ถอนพร้อมสําเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารทีÉ

ต้องมีวิศวกร

ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ) 

9) 

แผนผงับริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนทีÉมี

ลายมือชืÉอพร้อม

กบัเขียนชืÉอตวั

บรรจงและ

คณุวฒิุทีÉอยู่ของ

สถาปนิกและ

วิศวกร

ผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบั

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผู้ออกแบบ) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ทีÉ 10 

(พ.ศ.2528) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  กองช่าง องค์การบริหารสว่นตําบลนาชมุแสง อําเภอภเูวียง จงัหวดัขอนแกน่ โทร.ŘŜś-

ŜŝŠŚŘŘ ตอ่ řś  โทรสาร  ŘŜś-ŜŝŠŚŘř 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเวบ็ไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย อภิชาต.ิ วงษา 

อนุมัติโดย สินิทธิ Í บญุสิทธิ Í 

เผยแพร่โดย ANUSORN JIRAPITAK 

 

 

 
 


