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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลืÉอนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:  กองช่าง องค์การบริหารสว่นตําบลนาชมุแสง  อําเภอภเูวียง  จงัหวดัขอนแก่น 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคลืÉอนย้ายอาคารตามมาตรา 32 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กองช่าง องคก์ารบริหารสว่นตําบลนาชมุแสง  

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีÉมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ข้อบญัญัตท้ิองถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร

พ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน]การขอใบรับรองการก่อสร้างดดัแปลงหรือเคลืÉอนย้ายอาคาร

ตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการทีÉทําการองค์การบริหารส่วนตําบลนาชมุแสง อําเภอภูเวียง จงัหวดัขอนแก่น /ติดต่อดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เมืÉอผู้ได้รับใบอนญุาตให้ก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลืÉอนย้ายอาคารประเภทควบคมุการใช้ หรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

ได้กระทําการดงักลา่วเสร็จแล้ว ให้แจ้งเป็นหนงัสือให้เจ้าพนกังานท้องถิÉนทราบตามแบบทีÉเจ้าพนกังานท้องถิÉนกําหนด 

เพืÉอทําการตรวจสอบการก่อสร้าง ดดัแปลง หรือเคลืÉอนย้ายอาคารนั Êนให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวนันบัแตว่นัทีÉได้รับแจ้ง 

ห้ามมิให้บคุคลใดใช้อาคารนั ÊนเพืÉอกิจการดงัทีÉระบไุว้ในใบอนญุาต หรือทีÉได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ภายใน

กําหนดเวลาตามวรรคสองถ้าเจ้าพนกังานท้องถิÉนได้ทําการตรวจสอบแล้วเหน็วา่การก่อสร้างดดัแปลง หรือเคลืÉอนย้าย

อาคารนั Êนเป็นไปโดยถกูต้องตามทีÉได้รับใบอนญุาตหรือทีÉได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ แล้ว ก็ให้ออกใบรับรองให้แก่ผู้

ได้รับใบอนญุาตหรือผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ เพืÉอให้มีการใช้อาคารนั ÊนตามทีÉได้รับใบอนญุาตหรือทีÉได้แจ้งไว้ตามมาตรา 

39 ทวิ ได้ แตถ้่าเจ้าพนกังานท้องถิÉนมิได้ทําการตรวจสอบภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ให้เจ้าของหรือผู้ครอบครอง

อาคารนั Êนใช้หรือยินยอมให้บคุคลใดใช้อาคารนั ÊนเพืÉอกิจการดงัทีÉระบไุว้ในใบอนญุาตหรือทีÉได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ 

ตอ่ไปได้ห้ามมิให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคมุการใช้หรือยินยอมให้บคุคลใดใช้อาคารนั ÊนเพืÉอกิจการ

อืÉนนอกจากทีÉระบไุว้ในใบอนญุาตหรือทีÉได้แจ้งไว้ตามมาตรา 39 ทวิ " 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนแจ้งและเสีย

คา่ธรรมเนียม 
 

1 วนั กองช่าง องค์การบริหาร

สว่นตําบลนา

ชมุแสง 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ตรวจสอบนดัวนัตรวจ 
 

7 วนั กองช่าง องค์การบริหาร

สว่นตําบลนา

ชมุแสง 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจ

อาคารทีÉก่อสร้างแล้วเสร็จ

และพิจารณาออกใบรับรอง

อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบน.1 
 

7 วนั กองช่าง องค์การบริหาร

สว่นตําบลนา

ชมุแสง 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วนั 
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14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอ

ใบรับรองการ

ก่อสร้างอาคาร

ดดัแปลงหรือ

เคลืÉอนย้าย

อาคาร (แบบข.

๖) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนญุาต

ก่อสร้างอาคาร

เดิมทีÉได้รับ

อนญุาตหรือใบ

รับแจ้ง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

หนงัสือแสดง

ความยินยอม

จากเจ้าของ

อาคาร (กรณีผู้

- 1 0 ชดุ - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ครอบครอง

อาคารเป็นผู้ขอ

อนญุาต) 

4) 

ใบรับรองหรือ

ใบอนญุาต

เปลีÉยนการใช้

อาคาร (เฉพาะ

กรณีทีÉอาคารทีÉ

ขออนญุาต

เปลีÉยนการใช้

ได้รับใบรับรอง

หรือได้รับ

ใบอนญุาต

เปลีÉยนการใช้

อาคารมาแล้ว) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หนงัสือรับรอง

ของผู้ควบคมุงาน

รับรองวา่ได้

ควบคมุงาน

เป็นไปโดย

ถกูต้องตามทีÉ

ได้รับใบอนญุาต 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีÉ๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน กองช่าง องค์การบริหารสว่นตําบลนาชมุแสง อําเภอภเูวียง จงัหวดัขอนแกน่ โทร.ŘŜś-

ŜŝŠŚŘŘ ตอ่  řś  โทรสาร  ŘŜś-ŜŝŠŚŘř 

  

  

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพมิพ์ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเวบ็ไซต์แล้ว 

จัดทาํโดย นางอรุณี  ภชูมศรี 

อนุมัติโดย นายธีรศกัดิ Í   แสนกอง 

เผยแพร่โดย นายสราวธุ  แพ่งศรีสาร 

 

 

 
 


